
 

ルミエールホールの施設をご利用いただくまで 

 

 

手順 大・小・レセプション・展示の各ホール ﾘﾊｰｻﾙ室・練習室・会議室・和室・茶室の各諸室 辞退、変更における還付について 

施設の利用を申込みされる前に 

 

 

初めてルミエールホールをご利用されるお客様へ 

施設の利用内容、定員、備品の利用などについては、お気

軽にご質問ください。 

可能であれば、申し込みされる前にご見学ください。 

（注意）見学を希望される日に利用されているお客様もいらっ

しゃるので、事前にルミエールホールまでご連絡ください。 

 

災害その他利用者の責めによらない事由により、

利用することが出来ない場合は、利用料金を全額

還付いたします。 

 

申請された利用日の 6 カ月前まで 

大、小ホールの場合は、利用料金の８割を還

付いたします。 

 

申請された利用日の 3 カ月前まで 

大、小ホールの場合は、利用料金の５割を還

付いたします。 

レセプション・展示ホール・ﾘﾊｰｻﾙ室・練習

室・会議室・研修室・和室・茶室の場合は、利

用料金の８割を還付いたします。 

 

申請された利用日の 1 カ月前まで 

大、小ホールの場合は、利用料金の３割を還

付いたします。※１ヶ月を過ぎますと還付は

ありません。 

レセプション・展示ホール・ﾘﾊｰｻﾙ室・練習

室・会議室・研修室・和室・茶室の場合は、利

用料金の５割を還付いたします。 

 

申請された利用日の７日前まで 

レセプション・展示ホール・ﾘﾊｰｻﾙ室・練習

室・会議室・研修室・和室・茶室の場合は、利

用料金の３割を還付いたします。※７日をき

りますと還付はありません。 

 

 

 

ご利用される日のおおよそ 1 年前から 

大・小・レセプション・展示ホールの各施設は 

利用される日が属する月の一年前の初日から

利用申込みの受け付けを開始します。 

大・小・レセプション・展示の各ホールは、利用される日が属

する月の 1 年前から利用の受付を開始します。 

※毎月 1 日（休館日の場合は翌日）は抽選にて受付を行い

ます。以後は、申込み順となります。 

控え室（楽屋、諸室）の利用が決まっている場合

は、併せて申請をお願いします。 

ご利用される日のおおよそ 6 ヶ月前から 

ﾘﾊｰｻﾙ室・練習室・会議室・研修室・和室・茶室

の諸室は利用される日が属する月の 6 ヶ月前

の初日から利用申込みの受け付けを開始しま

す。 

ﾘﾊｰｻﾙ室・練習室・会議室・研修室・和室・茶室を控室でご

利用される場合は、随時受付を行います。別の利用者様が

利用申請される場合もありますので、諸室の利用が決まら

れましたらお早めにお申込みください。 

ﾘﾊｰｻﾙ室・練習室・会議室・和室・茶室研修室・の

各諸室は、利用される日が属する月の 6 ヶ月前か

ら利用の受付を開始します。 

※毎月 1 日（休館日の場合は翌日）は抽選にて受

付を行います。以後は、申込み順となります。 

ご利用される日のおおよそ 2 ヶ月前から 大・小ホールの舞台打合せの日程を調整するため会場責任

者様に電話連絡をさせていただきます｡連絡が取れにくい場

合は、会場責任者様より電話をお願いします。 

 

ご利用される日のおおよそ 1 ヶ月前から レセプション・展示ホールの利用に際する打合せの日程を調

整するため会場責任者様に電話連絡をさせていただきます｡

連絡が取れにくい場合は、会場責任者様より電話をお願い

します。 

 

会館情報誌「るみえーるぼっくす」並びに当会館のホームペ

ージ掲載の申込を締め切らせていただきます。 

申請時にお渡しした「掲載申込書」に必要事項を記入の上、

当ホールまでＦＡＸかもしくは郵送で送付してください。原稿

作成後に校正の依頼をさせていただきます。 

 

ご利用される日のおおよそ 1 ヶ月前 大・小ホールの舞台スタッフとの打合せ 

利用者様は、利用される日の時間割、舞台上の配置図をご

持参ください。 

必要な機材、備品、人員などを決定し、お見積書をＦＡＸさせ

ていただきます。 

打合せ段階で、楽屋・諸室等の利用もこの段階で

あらかた決定します｡楽屋は、この段階で申請して

いただかなくてもかまいませんが、諸室は申請が

必要です。 

ご利用される日のおおよそ 3 週間前 レセプション・展示ホールの事務所スタッフとの打合せ 

必要な機材、備品、などを決定し、お見積書をＦＡＸさせてい

ただきます。 

 

ご利用される 20 日前 大・小の各ホールの利用の受付を終了させていただきます。  

ご利用される 7 日前 レセプションホールで、パーティー利用の場合の受付を終了

させていただきます。 

 

ご利用される 3 日前 パーティー利用以外のレセプションホール、展示ホールの受

付を終了させていただきます。 

ﾘﾊｰｻﾙ室・練習室・会議室・研修室・和室・茶室の

各諸室の受付を終了させていただきます。 

ご利用当日 許可書をご持参ください。 

ご利用される施設の鍵をお渡しします。（鍵の紛失にはくれぐれもご注意ください。） 

搬入出車両向けの駐車無料サービス券を発行させていただきます。 

※利用は、搬入から搬出までの時間内でお願いします｡超過されますと料金が発生いたします。） 

※大ホール：10 台まで、小ホール・レセプションホール・展示ホール：3 台まで、その他：1 台まで 

その日にご利用された附帯設備、人件費、消耗品などのご精算を利用終了後（22 時まで利用の場合は21 時）まで

にお願いします。 

 


